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1. Scopul procedurii

1.1 Reglementeaza etapele necesare intocmirii §i transmiterii citre Agentia Nationald de
Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese a functionarilor publici din
cadrul SPCLEP Brasov.

1.2 Operationalizeaza cerintele stabilite prin Ordinul SGG nr.600/2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare, privind standardele de control intern managerial nr. 1 — Etica si
integritatea si nr. 9 — Proceduri.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1. Procedura se aplicé de cétre persoanele definite la pct.1.1 din cadrul SPCLEP Brasov care,
conform legislatiei in vigoare pentru acest domeniu, au obligatia anuald de a completa
declaratia de avere si declaratia de interese si modul in care acestea trebuie intocmite si
depuse.

2.2. Procedura se aplica de cétre Serviciul Logistic, Compartiment Financiar-Contabilitate, Resurse
Umane din cadrul SPCLEP Brasov, prin persoana desemnatd cu respectarea prevederilor
Legii nr. 176/2010, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si a Ordinului A.N.L
nr.96/04.01.2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza.

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

- H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie 2021- 2025 si a
documentelor aferente acesteia,

- Legea nr. 176/2010, privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum i pentru modificarea si
completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 144/2007, republicatd, privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 175/2008, privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere i
Registrului declaratiilor de interese;

- Ordin SGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

- 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

- Legea nr. 251/ 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- Ordin A.N.I. nr.96/04.01.2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeazi;

- Manualul de instructiuni al modului e-DAI, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de
Integritate.
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4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
4.1. Definitii ale termenilor
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul normativ care defineste
Termenul
crt. termenul
1. |Avere dobanditd supusd Totalitatea bunurilor, precum si a drepturilor §i obligatiilor cu
verificarii valoare economica ce apartin unei persoane, care trebuie cuprinse
in declaratia de avere, potrivit legii.
2. |Conlflict de interese Situatia in care persoana ce exercitd o demnitate publicd sau o
functie publicd are un interes personal de naturd patrimoniald, care
ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor care i
revin potrivit Constitutiei i altor acte normative.
4.2. Abrevieri ale termenilor
N EEl Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \Y Verificare
4 A Aprobare
=8 Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. AN.L Agentia Nationald de Integritate
8. SPCLEP Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
9. e-DAI Modul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese semnate electronic, existent pe site-ul Agentiei Nationale
de Integritate www.integritate.eu.
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5. Descrierea procedurii
5.1. Generalititi

In conformitate cu prevederile art. 1 punct 31 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor i demnitdfilor publice, persoanele cu functii de
conducere §i de control, precum si functionarii publici, inclusiv cei cu statut special,
care 1si desfagoard activitatea in cadrul tuturor autoritafilor publice centrale ori locale
sau, dupd caz, in cadrul tuturor institutiilor publice - respectiv functionarii publici din
cadrul SPCLEP Bragov au obligatia anuali a completdrii si depunerii declaratiilor de
avere si de interese.

In perioada 1 ianuarie 2021-31 decembrie 2021, persoanele previzute la art. 1 alin. @8]
pet. 1-38 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitdfilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agenfiei Nationale de Integritate, precum §i
pentru  modificarea §i completarea altor acte normative, cu modificarile si
completdrile ulterioare, pot completa si depune declaratiile de avere si de interese in
format letric i transmise Agentiei Nationale de Integritate de citre persoana
responsabild, in copie certificatd ,conform cu originalul“, precum si in format
electronic, certificate cu semnituri electronici calificati prin mijloace electronice de
transmitere la distant3.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2022, declaratiile de avere si declaratiile de interese, se
transmit exclusiv prin mijloace electronice de transmitere la distantd, certificate cu
semndturd electronicd calificatd, cu exceptia celor depuse de persoanele previzute
laart. 1 alin. (1) pet. 39 din Legea nr. 176/2010, cu modificdrile si completirile
ulterioare (respectiv candidatii pentru functiile de Presedinte al Roméaniei, deputat,
senator, consilier judetean, consilier local, presedinte al consiliului judetean sau
primar.)

Persoanele previzute laart. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile si completirile ulterioare, pentru transmiterea declaratiei de avere si de
interese prin mijloace electronice de transmitere Ia distantd utilizeazd modulul de
transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate electronic,
denumit e-DAI, existent pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate
www.integritate.cu.

Persoana responsabili din cadrul institutiei, indeplineste atributiile previzute de lege
Cu respectarea procedurii, publicatd pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate
www.integritate.eu.
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Completarea si transmiterea declaratiilor se efectueazd prin intermediul modulului
e-DAI, dupd parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni al e-DAI,
publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.

Reprezentantul legal al entitdtii in care persoanele au obligatia de a depune declaratii
de avere si declaratii de interese comunicad si solicitd Agentiei Nationale de Integritate,
ori de cate ori este necesar, inrolarea persoanei responsabile nou-desemnate.
Procedura de inrolare se efectucaza o singura data, ulterior autentificarea realizindu-se
atdt de cdtre persoana responsabild, cat si de cdtre deponent prin accesarea directd a
modulului e-DAL

Manualul de instructiuni al modulului e-DAI cuprinde etapizarea fiecdrei proceduri
privind utilizarea modulului si se regdseste pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.
Modulul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate
electronic, denumit e-DAI, permite indeplinirea obligatiilor prevazute de Legea nr.
176/2010, cu modificdrile 1 completdrile ulterioare, in sarcina deponentilor, precum si
a persoanelor responsabile. .

Pana la data de 31 decembrie 2021 (acest termen stabilit initial a fost prorogat pani la
31 decembrie 2023), toate autoritdtile publice, institutiile publice sau unitatile din care
fac parte persoanecle prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile §i completarile ulterioare, au obligatia de a asigura deponentilor certificate
calificate pentru semndtura electronica.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2024, persoanele previzute la art. 1 alin.(1) din Legea
nr. 176/2010, cu modificdrile i completarile ulterioare, cu exceptia celor prevazute la
art. 1 alin. (1) pct. 39 din Legea nr. 176/2010, cu modificdrile si completarile
ulterioare, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese in
format electronic, certificate cu semndturd electronicd calificatd, prin intermediul
e-DAL

Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depufse in format hartie, fiind transmise aceloragi persoane si entitdti,
urménd ca acestea sd Indeplineascid procedurile prevazute de lege.

5.1.1 inrolarea persoanei responsabile
In vederea mdephmru obligatiilor legale stabilite de Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile si completérile ulterioare, persoana responsabilid desemnata printr-un act
administrativ sd asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese trebuie sa parcurgd urmétoarele etape:
a) sid acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de
Integritate www.integritate.eu, in vederea credrii unui cont;
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b) sd completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail
valide;
¢) sd completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de
instructiuni al e-DAI - capitolul ,,Inrolare persoani responsabili*,
Dupd parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationald de Integritate, in baza
informatiilor transmise de cétre persoana responsabild, valideaza contul §i transmite un
link de 1inrolare pe e-mailul indicat de cdtre persoana responsabild.
Persoana responsabild, dupd validarea solicitdrii, primeste pe adresa de e-mail
indicatd un link care permite accesare directd a modulului e-DAI, precum si datele de
autentificare, respectiv userul si parola.
Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitafi
necesare inroldrii persoanelor deponente, gestiondrii declaratiilor de avere si de
interese depuse, generdrii registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si
transmiterea acestora citre Agentia Nationald de Integritate prin mijloace electronice.

5.1.2. inrolarea deponentilor
In vederea completirii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu
semndturd electronicd calificatd, persoanele prevédzute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din
Legea nr. 176/2010, cu modificérile si completdrile ulterioare, denumite in continuare
deponent, trebuie si fie inrolate In cadrul modulului  e-DAL
Procedura de inrolare se realizeaza de citre persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.
Persoana responsabild solicitd deponentului o adresd de e-mail validd, precum si
celelalte date prevazute in formularul de inrolare §i va parcurge etapele prevazute in
Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul ,,inrolare deponent®.
Dupd completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va trimite
automat un e-mail la adresa indicatd de citre deponent In al cédrui continut se vor
regdsi un link care permite accesarea directd a modulului e-DAI, precum si datele de
autentificare, respectiv userul si parola.
Deponentul acceseaza linkul primit si se logheazd in modulul e-DAI folosind userul si
parola indicate in e-mailul transmis automat de aplicatie.
Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitd{i necesare
completdrii declaratiilor de avere si de interese, vizualizdrii, descdrcdrii, semndrii
olografe sau cu semniturd electronicd calificatd, transmiterii acestora citre persoana
responsabild si formularea unei eventuale solicitdri suplimentare de anonimizare a
datelor, odata cu transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.
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5.1.3. Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
ciatre A.N.L

in vederea completirii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, deponentul se
autentificd in modulul e-DAI si urmeazi pasii indicati in Manualul de instructiuni al
e-DAI - capitolul ,,Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese catre A.N.L“
Dupd completare si semnare, declaratia este transmisa cétre persoana responsabild prin
intermediul modulului e-DAL
In vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, persoana responsabild, prin
intermediul modulului e-DAI, transmite cétre Agentia Nationald de Integritate
declaratiile de avere si declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la
primirea acestora.
Daci declaratia are atasatd o solicitare de anonimizare date, altele decat cele prevazute
de Legea nr. 176/2010, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, aceasta este
transmisa, prin intermediul modulului e-DAI, cétre Agentia Nationald de Integritate,
pentru a fi analizata. .
Dacid declaratia nu are atagatd o solicitare de anonimizare, Agentia Nationald de
Integritate publicd declaratia de avere §i declaratia de interese in portal, in
conditiile Legii nr. 176/2010, cu modificirile §i completdrile ulterioare.
Aplicatia genereazd registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese,
notificd deponentul cu privire la publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveazi
automat declaratiile de avere si de interese transmise Agentiei Nationale de Integritate.

5.2. Modalitatea de informare a personalului/oferirea consultatiilor privind
intocmirea declaratiilor

5.2.1.Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii/actualizarii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese si la termenele limitd de depunere a
acestora se realizeazd de catre persoana desemnatd din cadrul Serviciului Logistic,
Compartimentul Financiar-Contabilitate, Resurse Umane, pana la inceputul lunii mai a
anului urmadtor celui pentru care se completeaza declaratiile.

5.2.2.Persoana responsabild cu implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile
de avere si declaratiile de interese, acordd consultantd cu privire la continutul si
aplicarea prevederilor legale privind declararea si evaluarea averii, a conflictelor de

g, w0

5.2.3. Declaratia de avere se intocmeste pe propria raspundere si cuprinde drepturile si
obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si cele ale copiilor aflati in intretinere,
potrivit modelului prevazut in Anexa nr.l care face parte integrantd din prezenta
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procedura.

5.2.4. Pentru declararea veniturilor, datele se completeaza pentru anul fiscal anterior Incheiat
la 31 decembrie.

5.2.5. Celelalte capitole ale declaratiei de avere, se completeaza cu informatiile valabile la
data completarii declaratiei.

5.2.6. Declaratia de interese se intocmeste pe propria rdspundere si cuprinde functiile si
activitatile din modelul prevazut in Anexa nr.2 care face parte integrantd din prezenta
procedurd.

5.2.7. Declaratiile de avere si de interese reprezintd acte personale, putdnd fi rectificate
numai in conditiile prevazute de Legea nr. 176/2010.

5.2.8. A.N.L elaboreazd/actualizeazd permanent Ghidul pentru completarea declaratiilor de
pot fi consultate pe pagina de internet a acestei institutii, respectiv
www.integritate.eu, la data intocmirii declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese.

5.3. Locul si termenele de depunere a declaratiilor

5.3.1.In cadrul SPCLEP Brasov, declaratiile de avere si de interese se depun persoanei
desemnate cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese, prin intermediul modulului e-DAL

5.3.2. Personalul cu functii publice au obligatia sd depund sau sa actualizeze declaratiile de
avere §i declaratiile de interese anual, cel mai tirziu la data de 15 iunie pentru anul
fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.

5.3.3. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la
data numirii sau a alegerii in functie ori de la data inceperii activitatii.

5.3.4. Persoanele cu functii publice au obligatia ca, in termen de cel mult 30 zile de la data
incheierii mandatului sau a Incetdrii activitatii, s depund declaratiile de avere si
interese actualizate.

5.3.5.Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioadd ce acopera integral un an
fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii suspendérii.

5.3.6.In perioada detasarii sau delegirii, persoanele care sunt obligate si depuni declaratii de
avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.
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5.4. Atributii ale persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese:

5.4.1. In conformitate cu prevederile art.6 alin. (1) din Legea nr.176/2010, persoana
desemnatd de cétre Directorul executiv al SPCLEP Brasov, in vederea implementarii
prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese, are urmétoarele atributii:
a) primeste si inregistreazd declaratiile de avere si declaratiile de interese prin

intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereazd la
depunere o dovada de primire;

b) 1indeplineste formalitatile de Inregistrare in e-DAI a persoanelor previzute la art.
1 alin. (1) pet. 1-38 din Legea nr.176/2010;

c) verificd evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul
declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese, ale cdror modele au
fost stabilite prin H.G. nr.175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului
declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

d) asigurd afisarca §i mentinerea declarafiilor de avere si ale declaratiilor de
interese, prevazute in anexele nr. 1 §i 2, pe pagina de internet a institutiei, in
termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor
declarate, cu exceptia localitdtii unde sunt situate, adresei institutiei care
administreazd activele financiare, a codului numeric personal, precum si a
semniturii olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza
pe pagina de internet a institutiei §i a Agentiei pe toatd durata exercitarii functiei
sau mandatului i 3 ani dupd Incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;

e) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile
legale, trimite Agentiei declaratiile de avere §i declaratiile de interese prin
e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

f) genereaza prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o listd
cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in
acest termen si informeazd de Indatd aceste persoane, solicitindu-le un punct de
vedere in termen de 10 zile lucratoare;

g) acordd consultantd referitor la continutul i aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
persoanelor care au obligatia depunerii acestora.

5.4.2. Lista definitivd cu persoanele care nu au depus In termen sau au depus cu Intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitad de punctele de vedere primite, se
transmite A.N.IL pana la data de 1 august a aceluiagi an.
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5.5. Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor

5.5.5.Dacd, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoana responsabild cu implementarea procedurii sesizeazd deficiente In completarea
acestora, va recomanda, in scris, pe bazd de semnaturd sau scrisoare recomandatd,
persoanei in cauzd rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in
termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii.

5.5.6.Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de cdtre persoanele obligate a le intocmi in
termen de 40 de zile de la depunerea initiald. Declaratia de avere si/sau declaratia de
interese rectificatd pot/poate fi insofite/insotitd de documente justificative.

5.5.7.Declaratia de avere gi/sau declaratia de interese depuse/depusd, impreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indatd A.N.L, prin intermediul modulului e-DAL

5.5.8.Péni la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese
rectificate, AN.L. nu poate declansa procedurile prevazute de Legea 176/2010, cu
modificdrile si completérile ulterioare, in conditiile n care sunt depuse in termenul legal.

5.6. Sanctiunile prevazute de Legea 176/2010, cu modificirile si completirile ulterioare

- Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care
nu corespund adevérului constituie infractiune de fals in declaratii i se pedepseste potrivit
Codului Penal.

- Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de
lege, precum si nedeclararea, in declaratia intocmitd potrivit Anexei nr. 1, a cuantumului
veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie
si se sanctioneazd cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. A.N.L. poate declansa din oficiu
procedura de evaluare.

- Nerespectarea obligatiilor prevazute la pct.5.4.1 si 5.4.2. de citre persoana responsabild
cu implementarea prevederilor legale constituie contraventie §i se sanctioneazd cu
amendd de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeasi sanctiune se aplica si conducdtorului institutiei,
daca acesta nu indeplineste obligatiile prevdzute de lege.

- Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea Incetarii functiei publice, dupa caz,
atunci cand actul de constatare a rdmas definitiv, constituie contraventie i se
sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei, dacd fapta nu constituie infractiune.

- Constatarea si sanctionarea contraventiilor previzute de Legea nr.176/2010 se fac de citre
persoanele imputernicite din cadrul A.N.L

Exemplar original



01

Umane

S.P.C.L.E.P PROCEDURA OPERATIONALA Editia
BRASOV PRIVIND COMPLETAREA 02
‘ DECLARATIILOR DE AVERE SI Revizia
DE INTERESE
Serviciul Logistic
Compartiment Financiar- Cod: P.O. 06.03.17
Contabilitate, Resurse Pag. 12133

6.
6.1.

6.2.

6.3.

Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Persoanele din cadrul SPCLEP Brasov definite la pct.1.1 raspund pentru:

luarea la cunostintd despre completarea si depunerea in termen a declaratiilor de avere si

de interese;

corectitudinea datelor inscrise in declaraia de avere si declaratia de interese §i pentru
respectarea instructiunilor de completare a acestora;
autentificarea in modulul e-DAI

pasii indicati in Manualul de instructiuni al eDAI - capitolul ,,Completarea si transmiterea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese citre A.N.L.”
transmiterea declaratiilor completate §i semnate cétre persoana responsabild prin
intermediul modulului e-DAL
depunerea declaratiei de avere gi a declaratiei de interese in termen de 30 zile de la data
numirii in functie ori de la inceperea activitétii, precum si de la data incetdrii suspendarii, in
cazul in care sunt suspendate din exercitiul functiei pentru o perioada ce acoperd integral un an

fiscal;

refnnoirea declaratiei de avere si de interese anual, cel tirziu pana la data de 15 iunie, pentru

anul fiscal anterior.

Persoanele eliberate din functia de conducere sau carora le-a incetat activitatea au
obligatia de a depune in termen de 30 zile de la incheierea mandatului sau a Incetirii
activitatii o noud declaratie de avere si declaratie de interese.

Persoana desemnatd de cétre Directorul executiv al SPCLEP Bragov, cu atributii in
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere §i de interese, rdspunde

pentru:

informarea cu privire la actualizarile legislative in domeniu, respectiv cu privire la cele
mai recente versiuni ale declaratiilor in vigoare;
comunicarea functionarilor publici din cadrul institutiei cdrora le revine obligatia legald
de a completa si transmite declaratiile de avere si de interese noile formulare,
instructiunile de completare, precum si a termenului limitd privind transmiterea acestora;

oferirea consultantei pe Intreaga duratd a anului cu privire la modul de completare a
declaratiilor de avere si declaratiilor de interese;
oferirea consilierii §i sprijinirea personalului in procesul de completare si depunere a
declaratiilor de avere si de interese;
primirea, inregistrarea §i transmiterea declaratiilor de avere §i de interese, precum si a
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registrelor speciale prevazute de lege, citre A.N.L de pe platforma e-DAL

eliberearea dovezii de primire angajatului care a depus cele dous declaratii;

asigurarea accesului la informatiile existente in declaratiile de avere st de interese la cererea
persoanelor interesate conform reglementdrilor legale privind acest domeniu, in termenele
stabilite;

accesarea linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentici Nationale de Integritate
www.integritate.eu, in vederea credrii unui cont;

completarea formularul de nrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide:

completarea formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al
e-DAI - capitolul ,,Inrolare persoana responsabilda“.

centralizarea declaratiilor primite §i verificarea completitudinii datelor inscrise in acestea,
precum si corectitudinea lor, in limitele rezonabile ale accesului la informatii;
identificarea declaratiilor necompletate, completate tn mod necorespunzator, incomplete,
neconforme §i returnarea persoanelor care le-au completat, indicdnd si modul de
solutionare a neconformititilor;

evidentierea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese depuse, precum si rectificate
in registre specialeé cu caracter public, denumite Registrul declaratiilor de avere si
Registrul declaratiilor de interese;

intocmirea adreselor de rectificare transmise angajatilor care nu au completat corespunzitor
declaratiile de avere si/sau declaratiile de interese;

transmiterea citre persoana cu atributii pe linie de IT din cadrul institutiei declaratiile de
avere i de interese, in termen de maxim 10 zile de la primirea si centralizarea acestora, in
scopul afigdrii lor pe pagina web a institutiei;
pastrearea gi arhivarea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese, conform legislatiei
aplicabile;
intocmirea, dupd expirarea termenului de depunere, a listei cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeazd de indatd
aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare;
informarea Directorului executiv al SPCLEP Bragov cu privire la lista cu persoanele care
nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in termen;

Intocmirea adresei prin care se comunicd A.N.L lista persoanelor care nu au depus sau care au
depus cu intdrziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere
primite si dupd caz, de documente justificative;

acordarea consultantei referitoare la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
declararea §i evaluarea averii, a conflictelor de interese si a incompatibilitatilor si
Intocmeste note de opinie in acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia
depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese:

asigurarea afisdrii §i mentinerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina de

Exemplar original
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internet a institutiei prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde
sunt situate, adresei institutiei care administreazd activele financiare, a codului numeric personal,

precum $i a semnéturii.

6.4. Persoana cu atributii pe linie de IT din cadrul institutiei rdspunde pentru:
asigurarea postdrii declaratiilor de avere si declaratiilor de interese, pe pagina web a
institutiei, In termen de maxim 10 zile de la primirea documentelor, la sectiunea special

dedicati;

organizarera informatiei pe pagina web a institutiei de asa naturd incit accesul la
declaratiile de avere si declaratiile de interese sd fie facil, iar acestea si fie péstrate pe
pagina web a institutiei pe toatd durata exercitdrii functiei sau mandatului si 3 ani dupi

incetarea acestora.

6.5. Directorul executiv are urmaitoarele responsabilitai:
analizeazd i avizeazd decizia si referatul de aprobare a acesteia cu privire la numirea
persoanei care urmeazd a asigura implementarea prevederiior legale privind declaratiile
de avere si declaratiile de interese;
analizeazd §i aprobd adresa de comunicare citre ANI a deciziei de desemnare a
functionarului responsabil sd asigure implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese;

analizeazd §i aprobd adresa de inaintare citre AN.L a listei cu persoanele care nu au

depus In termen sau au depus cu intirziere declaratiile de avere si declaratiile de interese,
insotitd de punctele de vedere primite.
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7. Modificari procedura
Evidenta modificare procedura
- 5 2
NI, 3 S 5£E
.. .. = = . . c O =
Editia, /Revizia pag. S35 Specificatie/ = 25
o2 descriere modificare 25 S
Nr. Data °e
Elaborarea initiala
1/0 10.06.2019
1/01 3 2.2. Adaugare informatii conform prevederilor
25.05.2021 5 4.2. Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021
1/01 Completarea pct.5.1. prin adaugarea
25.05.2021 6-9 5.1. informatiilor conform prevederilor
Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021
9 5.2. Modificare conform prevederilor
25.05.2021 10 3 Ordinului A.N.1. nr.96/04.01.2021
1/01 5.2.
6
Completarea pct.6.1. prin adaugarea
1/01 informatiilor conform prevederilor
25.05.2021 12 6.1. Ordinului A.N.l. nr.96/04.01.2021
1/01 Completarea pct.6.3. prin adaugarea
informatiilor conform prevederilor
25.05.2021 13 6.3. Ordinului A.N.1. nr.96/04.01.2021
20.03.2023 3 3. Completarea pct.3 Doc de referinta prin
1/02 adaugarea H.G. nr. 1269/2021, O.U.G.
nr.57/2019 si Legii nr.251/ 2004
1/02 6 5.1. Completare conform modificarilor
20.03.2023 aparute in Legea nr.176/2010
9f 5.3.1./ Completare conform modificarilor
20.03.2023 10/ 54.1./ aparute In Legea nr.176/2010
11/ 5.5.7./
1/02 - 5.6.
1/02 12/ 6.1. Completarea pct.6.1. si 6.3. conform
20.03.2023 13 6.3. Legii nr.176/2010
14 6.4. Adaugare responsabilitatii la pct 6.4.,
20.03.2023 urmare a crearii paginei de internet a
1/02 institutiei, www.spclepbv.ro
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1/02 20.03.2023 14 6.5. Completarea responsabilitatiilor prin
adaugarea pct.6.5.
30 A
20.03.2023 - N Adaugare anexa nr.3
33 E Diagrama de proces
X
1/02 A
nr.3
8. Analiza procedura
Evidenta analiza procedura,
analiza efectuata de catre compartimentele implicate in activitatea ce face obiectul
procedurii
Aviz Aviz
o) - favorabil nefavorabil
ERE- s 5 °
S © 3 =€ ©
> S5 .= —_
EEg St 2 _ _ o =, o
E2s |38 |23% ¢ : g
.. E=Eg EE8 |8%8 |E |g |2 £ s
Z5 o083 Z 83 538 » | O o » o)
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9. Distribuire procedura
Evidenta distribuire procedura
Semnatura Semnatura de
Nr. | Conducator Numele pers. care de primire a luare la cunostinta
crt. | Directie/Serviciu/ primeste procedura procedurii retragere
Birou procedura

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.

1. Data primirii procedurii
2. Data intrarii Tn vigoare a procedurii
3. Procedurile inlocuite: Ed.01/ Rev.01

Exemplar original
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10. INREGISTRARI:
Cod Compartimentul la Termen de

Nr. Tipul inregistrarii formular care se pastreaza/ pastrare
crt. arhiveaza
1. Pagina de garda procedura
2. Cuprins procedura
3. Pagina curenta procedura
4. Evidenta modificare procedura
5. Evidenta analiza procedura
6. Evidenta distribuire procedura
11.Anexe

Anexa nr.1 — Declaratie de avere

Anexa nr.2 — Declaratia de interese

Anexa nr.3 — Diagrama de procese

Exemplar original
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Anexa nr.1
Nr. inregistrare ........c..c..... Data.............
DECLARATIE DE AVERE
ysemnatul/Subsemnata, , avand functia
de la 5
CNP , domiciliul

9

cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe proprie rispundere
cd impreund cu familia” detin urmitoarele:

*1) Prin familie se infelege sotul/sotia si copiii aflati in intretinerea acestora.

I. Bunuri imobile

1. Terenuri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de apa; (5) alte categorii de terenuri
extravilane, daca se afla in circuitul civil.
*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia, copilul),
iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

2. Cladiri

Exemplar original
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NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

* Categoriile indicate sunt; (1) apartament; (2) casa de locuit; (3) casa de vacantd; (4) spatii comerciale/de
productie.

*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia, copilul),
iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

I1. Bunuri mobile

1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport
care sunt supuse inmatriculdrii, potrivit legii

2. Bunuri sub formia de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arti si de cult, colectii de arti si
numismatici, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a ciror valoare
insumati depiseste 5.000 de euro

NOTA:

Exemplar original
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Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent dacé ele se afla sau nu pe teritoriul Romaniei
la momentul declarérii.

II1. Bunuri mobile, a ciror valoare depaseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile instriinate in
ultimele 12 luni : .

IV. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investire,
inclusiv cardurile de credit, daca valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in banci sau institutii financiare din strdinitate.

Exemplar original
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*Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card);, (2) depozit bancar sau
echivalente;,  (3) fonduri de investifii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu
acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, daci valoarea de piatid insumati a tuturor
acestora depaseste 5.000 de euro

NOTA: :
Se vor declara inclusiv investitiile si participarile in strdinatate.

'Emitent titlu/societatea in care
__actionar sau asociat/beneficiar

*Categoriile indicate sunt. (1) hdrtii de valoare definute (titluri de stat, certificate, obligafiuni); (2)
acfiuni sau pdrfi sociale in societdfi comerciale; (3) imprumuturi acordate in nume personal.

3. Alte active producitoare de venituri nete, care insumate depisesc echivalentul a 5.000 de euro pe
an:

Exemplar original
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..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Se vor declara inclusiv cele aflate in striinatate.

V. Datorii

Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si alte
asemenea bunuri, dacd valoarea insumata a tuturor acestora depaseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in strainitate.

VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de piata, din
partea unor persoane, organizatii, societafi comerciale, regii autonome, companii/societiti nationale sau
institutii publice roménesti sau striine, inclusiv burse, credite, garantii, decontari de cheltuieli, altele decat
cele ale angajatorului, a ciror valoare individuala depaseste 500 de euro*

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

Exemplar original
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*Se excepteaza de la declarare cadourile i tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al 11-lea.

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor sii de familie, realizate in ultimul an fiscal incheiat
(potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare)

NOTA:
Se vor declara inclusiv veniturile provenite din strdinatate.

L. Venituri din salarii
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

0 Venituri din activitdi independen
2.1. Titular

2.2. Sot/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunuril
3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4. Venituri din investitii

Exemplar original
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4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

5. Venituri din pensii
5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri din activitdfi agricole
6.1. Titular

6.2. Sot/sotie ' :

Venitul anual

atvenitul

7. Venituri din premii si din jocuri de noroc
7.1. Titular

. Sot/sotie

7.3. Copii

8. Venituri din alte surse
8.1. Titular

8.2. Sot/sotie

G Copil

Exemplar original
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Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate. ‘

Data completarii Semnatura

------------------------------------------------------------

Exemplar original
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Anexa nr. 2

Nr. inregistrare ................. Data............

DECLARATIE DE INTERESE

, avand functia

Subsemnatul/Subsemnata,
¢ la 9

CNP , domiciliul

cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere:

. ' < | Nr. de parti Valoarea totald a
Unitatea g S . o .
: . Calitatea detinuta sociale sau partilor sociale
— denumirea si adresa — L ; .
de actiuni si/sau a actiunilor

Tedeseis

nitat . 3 o .
U. e Calitatea detinuta Valoarea beneficiilor
— denumirea si adresa —

Exemplar original
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5.1 Beneficiarul de contract: numele, conuactan’ra care a fost Tipul sncheiei Durata otlia

prenumele/denumirea i adresa -denumirea i incredinfat- | contractului, ——— ——

Titwlar........... ...

Sot/sotie ..............

Je de gradul " ale titularului

Societafi comerciale/ Persoana fizica
autorizatd/ Asociagii familiale/ Cabinete
individuale, cabinete asociate, societiti
civile protesionale sau societéti civile
profesionale cu raspundere limitata care
desfasoara profesia de avocat/ Organizatii
neguvemamentale/ Fundatii/ Asociatii’

Y Prin rude de gradul I se intelege parinti pe linie ascendenta si copii pe linie descendenta.
%) Se vor declara numele, denumirea si adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea detinuta, titularul,
sotul/sotia si rudele de gradul I obfin contracte, aga cum sunt definite la punctul 5. Nu se declard contractele

Exemplar original
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societatilor comerciale pe actiuni la care declarantul impreund cu sotul/sotia si rudele de gradul I detin mai pu;m de
5% din capitalul social al societatii, indiferent de modul de dobandire a actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completarii Semnatura

--------------------------------------------------------------------------

Exemplar original
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DIAGRAMA DE PROCES Anexa nr.3
Desemnare
responsabil de catre
directorul executiv
al SPCLEP By, Aprobare Deciziei
respectivse  f—" - Directorului
intocmeste referat executiv al
de aprobare a SPCLEP Brasov
deciziei si decizia
4| Adresd comunicare la

A.N.l. a Deciziei privind
Inrolarea in modului e-DAIl a persoanei desemnarea intocmita
responsabile din partea institutiei, conform

deciziei Directorului executiv al SPCLEP Brasov

W

de resonsabil

Adiugarea Informarea
tuturor persoanelor R bilul
o esponsabilu
angajatilor in despre :co e
modulul obligativi- : i av .
] n
| tatea 0 Sudtanta " Depunerea declaratiilor
3 . vederea ;
oAl i Ry - | semnate electronic se
3  IN— ,@, . m 2 'i
preeury 3l declaratiilor LOmp et_?” ¢ o .
ulterior a ) declaratiilor ace prin transmiterea
si termenul ! " .
wailor L declaratiilor de avere si
limitd de . :
angajati de interese prin modulul
’ depunere a <
e-DAI catre persoana
acestora Se . om
responsabila, avand
statusul ,Semnata trimisa
catre PR”
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' corects Persoana responsabila verifica declaratiile daca declaratia este completata
Persoana . corect, fara probleme de continut, o trimite catre Agentia Nationala de

responsabild
primeste mesaj,

descarcd si
verificd

declaratiile
depuse.

Daca
declaratia
este semnata
Si
completata,

se parcurg
urmatorii

pasi in functie
de

situatie,
respectiv

daca este:

.
|

se accepta Integritate, declaratia ajungand in statusul , Trimisa catre AN

III

incompletd | persoana responsabil verifics declaratiile daca declaratia are

erori de completare, date inconsistente sau alte probleme
sesizabile, persoana responsabild trimite declaratia inapoi
se reia pasii | c3tre deponent cu statusul ,Semnat3 respins3 de citre PR” si
cu observatiile ce au reiesit in urma analizei.

se respinge,

de mai sus

Persoana responsabild
executd, pe rand,
urmatoarele operatiuni

F Y

(vezi continuare pe
pagina urmatoare)
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Descarca declaratiile semnate din
modulul e-DAI, listeaza, arhiveza fisierele
electronic si le indosariaza la dosarul Se inmaneazs deponentului cele 2
o personal al fiecdrui salariat exemplare privind dovada
depunerii declaratiilor spre a fi
Genereazd dovada depunerii semnate la partea de predare,
declaratiilor din modulul e-DAI, —» apoi 1 exemplar ramane la
arhiveaza electronic fisierele si listeaza J deponent, iar 1 exemplar ramane
..................... » 1n 2 exemplare, pe care le semneaza la la persoana responsabild care le
rithrica de nrimira indosariazd intr-un dosar spre a fi
"""" arhivate in format hartie
Persoana Descarca declaratiile anonimizate din
responsabils modulul e-DAI, arhivez fisierele Persoana cu atributii pe linie de IT
| w ; - P i a ii
p —> electronic si transmite fisierele, in a5|gura-postarea“declara.tulor de
. i . . .| avere si declaratiilor de interese,
executs , format electronic persoanei cu . A
’ oo o T pe pagina web a institutiei, in
atributii pe linie de IT ) .
pe rand termen de maxim 10 zile de la
’ primirea  documentelor, la
urmatoarele Genereazd din modulul e-DAI rapoartele sectiunea special dedicatd;
. ~| privind registrele speciale, listeaza, arhiveaza
operatiuni: . . .
electronic si transmite rapoartele registrelor
semnate electronic catre A.N.I.
{“% Persoana responsabilad informeaza de
A Genereazd din modulul e-DAl fisierele privind indata aceste persoane,
| raportul persoanelor cu declaratii nedepuse in solicitdndu-le un punct de vedere
termen, listeaz3 si arhiveaza electronic in termen de 10 zile lucratoare
iL% Persoana responsabild informeaza
. . Directorul executiv al SPCLEP Brasov
Transmite catre A.N.I. prin modulul e-DAI cu privire la lista cu persoanele care nu
| raportul persoanelor cu declaratii nedepuse in au depus declaratiile de avere si
termen declaratiile de interese 1n termen
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S — Persoana Angajatul
responsabild I | transmite
declaratilor | [ *| informeaz de raspunsul
-------- indat3 aceste persoanei
de avere persoane, responsabile
& solicitandu-le  un
' punct de vedere n
de interese termen de 10 zile
lucratoare :

Persoana responsabild genereaza din modulul
e-DAl fisierele privind raportul persoanelor cu  feg
declaratii nedepuse in termen, listeaza si
arhiveaza raportul electronic

Transmite cdatre A.N.I. prin modulul e-DAI

termen

raportul persoanelor cu declaratii nedepuse in |«




