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1. SCOPUL PROCEDURII 

2. DOMENIUL DE APLICARE 

3. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ 

4. DEFINIȚII SI ABREVIERI 

5. DESCRIEREA ACTIVITĂȚII SAU PROCESULUI 
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 7. EVIDENTĂ MODIFICĂRI  PROCEDURĂ 

 8. EVIDENTĂ ANALIZĂ  PROCEDURĂ 
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7. Modificări procedură 

Evidentă modificare procedură 

 

 

 

Editia˛/Revizia 

 

 

 

Nr. 

pag. 

C
ap

it
o
l 

 

m
o
d
if

ic
at

 

 

 

 

Specificație/ 

descriere modificare 

S
em

n
at

u
ra

 

co
n
d
u
ca

to
r 

co
m

p
ar

ti
m

e

n
t 

Nr. Data 

1/0 

 

10.06.2019 

  Elaborarea iniţială 

 
 

1/01 

 

 

25.05.2021 

3 

5 

2.2. 

4.2. 

Adaugare informații conform prevederilor 

Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021 
 

1/01 

 

 

25.05.2021 

 

6-9 

 

5.1. 

Completarea pct.5.1. prin adaugarea 

informațiilor conform prevederilor 

Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021 

 

1/01 

 

 

25.05.2021 

9 

10 

5.2.

3 

5.2.

6 

Modificare conform prevederilor  

Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021 
 

1/01 

 

 

 

25.05.2021 

 

 

12 

 

 

6.1. 

Completarea pct.6.1. prin adăugarea 

informațiilor conform prevederilor 

Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021 

 

1/01 

 

 

 

 

25.05.2021 

 

 

13 

 

 

6.3. 

Completarea pct.6.3. prin adăugarea 

informațiilor conform prevederilor 

Ordinului A.N.I. nr.96/04.01.2021 

 

1/02 

 

   20.03.2023 3 3. Completarea pct.3 Doc de referință prin 

adăugarea H.G. nr. 1269/2021, O.U.G. 

nr.57/2019 și Legii nr.251/ 2004 

 

1/02 

 

     

20.03.2023 

6 5.1. Completare conform modificărilor 

apărute în  Legea nr.176/2010 
 

1/02 

     

20.03.2023 

9/ 

10/ 

11/ 

11 

5.3.1./ 

5.4.1./ 

5.5.7./ 

5.6. 

Completare conform modificărilor 

apărute în  Legea nr.176/2010 
 

1/02 

 

     

20.03.2023 

12/ 

13 

6.1.  

6.3. 

Completarea pct.6.1. și 6.3. conform  

Legii nr.176/2010 
 

1/02 

 

     

20.03.2023 

14 6.4. Adăugare responsabilității la pct 6.4., 

urmare a creării paginei de internet a 

instituției, www.spclepbv.ro 
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1/02 

 

    20.03.2023 14 6.5. Completarea responsabilitățiilor prin 

adăugarea pct.6.5.  
 

1/02 

 

     

20.03.2023 

30 

- 

33 

A 

N 

E 

X 

A 

 nr.3 

 

Adăugare anexa nr.3  

Diagrama de proces 

 

 

 
 

8. Analiză procedură 

 

Evidență analiză procedură, 

analiză efectuată de către compartimentele implicate in activitatea ce face obiectul 

procedurii 
 

N
r.

 

cr
t.

 

 C
o
m

p
ar

ti
m

en
tu

l 

ca
re

 e
x

p
ri

m
a 

p
u
n
ct

u
l 

d
e 

v
ed

er
e 

N
u
m

el
e 

co
n
d
u
ca

to
ru

lu
i 

 

d
e 

co
m

p
ar

ti
m

en
t 

In
lo

cu
it

o
ru

l 
d
e 

 

d
re

p
t 

sa
u

 

d
el

eg
at

u
l 

Aviz 

favorabil 

Aviz 

nefavorabil 

S
em

n
at

u
ra

 

D
at

a 

O
b
se

rv
aț

ii
 

S
em

n
at

u
ra

 

D
at

a 
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9. Distribuire procedură 

Evidență distribuire procedură 

 

 

Nr. 

crt. 

 

Conducator 

Direcție/Serviciu/

Birou 

 

Numele pers. care 

primește procedura 

Semnatura 

de primire a 

procedurii 

 

Semnatura de 

luare la cunostinta 

retragere 

procedură 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

 

1. Data primirii procedurii _______________, Ed.01/ Rev.02  - ______________. 

2. Data intrarii în vigoare a procedurii  ___________, Ed.01/ Rev.02  - ___________ 

3. Procedurile înlocuite:   Ed.01/ Rev.01     se retrag din aplicare la  data de _______. 
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10. ÎNREGISTRĂRI: 
 

Nr. 
crt. 

 
Tipul înregistrării 

Cod 
formular 

Compartimentul la 
care se pastreaza/ 
arhiveaza 

Termen de 
păstrare 

1.  Pagina de gardă procedură    

2.  Cuprins procedură    

3.  Pagina curentă procedură    

4.  Evidentă modificare procedură    

5.  Evidentă analiză procedură    

6.  Evidentă distribuire procedură    

 

11.Anexe 

Anexa nr.1 – Declarație de avere 

Anexa nr.2 – Declarația de interese 

Anexa nr.3 – Diagrama de procese 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
































